
 
 
 
 

แนวทางปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบลคำพระ 
อำเภอหัวตะพาน  จังหวัดอำนาจเจริญ 

 
ชื่องาน : การพิจารณาคำร้องขอตัดต้นไม้,กิ่งไม้ 
 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ระยะเวลา 

1.รับคำร้องขอตัดต้นไม้,กิ่งไม้ 5 นาที 
2. เสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับ 10 นาที 
3. รับคำสั่งจากผู้บังคับบัญชา 1 วัน 
4. ลงพื้นที่ตรวจสอบตามคำร้องขอตัดต้นไม้,กิ่งไม้ดังนี้ 1 วัน 
    4.1 เป็นเรื่องที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
          - เจ้าหน้าที่ดำเนินการตัดต้นไม้, กิ่งไม้ 

1 วัน 

          - รายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น 
          - แจ้งผลการดำเนินการให้ผู้ย่ืนคำร้องรับทราบ 

30 นาที 

    4.2 เป็นเรื่องที่ไม่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
          - รายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น 
          - ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่มีอำนาจหน้าที่เกี่ยวข้องดำเนินการตัดต้นไม้,กิ่งไม้ 
          - แจ้งผลการดำเนินการให้ผู้ย่ืนคำร้องรับทราบ 

30 นาที 

4.3 เป็นเรื่องที่มีกฎหมายบัญญัติขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติไว้เป็นการเฉพาะ 
          - รายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น 
          - แจ้งให้ผู้ย่ืนคำร้องให้ดำเนินการตามขั้นตอนและวิธีการที่กฎหมาย
บัญญัติไว้ระยะเวลาเป็นไปตามขั้นตอนและวิธีการที่กฎหมายในเรื่องนั้นบัญญัติไว้ 
           
 
 
 

30 นาที 

  
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
๑. พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
2. พระราชบัญญัติสภาตำบล พ.ศ.2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
 
*ระยะเวลาอาจเปลี่ยนแปลได้ตามความเหมาะสม 
 



 
 
 
 
 
 
 


