
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

คู่มือส าหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลค าพระ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลค าพระ
โทรศัพท์ : 045-469971

จันทร์ – ศุกร์ 
www.khumpra-sao.go.th
(ยกเว้นวันหยุดราชการที่ทางราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินสงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕48  ก าหนดให้คนผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมี
ความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล าเนาอยู่ กรณีไม่สามารถ
เดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้  

หลักเกณฑ์
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้

๑. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยและระบุว่าเป็นโรคเอดส์
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่ประกอบอาชีพเลี้ยง

ตนเองได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่า
หรือผู้ที่มีปัญหาซ้ าช้อนหรือผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็น
ผู้ได้รับการพิจารณาก่อน

วิธีการ
1. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ที่ท าการ

องค์รปกครองส่วนท้องถิ่น ด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนก็ได้
2.ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่

โดยพิจารณาจากความเดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ าซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกล
ทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ

3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบต้องไป
ยื่นความประสงค์ต่อองค์กรปกดรองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่

http://www.khumpra-sao.go.th/


ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

ขั้นตอน ระยะเวลา
การให้บริการ

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

1.ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการ
ในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบ
อ านาจยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ
2. ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน

15 นาที

15 นาที

งานสวัสดิการสังคมและสังคม
สงเคราะห์  ส านักปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลค าพระ                       
- ช่องทาง E-service 
www.khumpra-sao.go.th
- จุดบริการ One Stop Service 
ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วน
ต าบลค าพระ

ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน 30 นาที / ราย

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

ขั้นตอน ระยะเวลา
การให้บริการ

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๑. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์
หรือ ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ

๒. ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความ
เป็นอยู่และคุณสมบัติ

๓. ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ
ของผู้ที่ประสงค์รับการสงเคราะห์

๔. จัดท าทะเบียนประวัติพร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอ
ผู้บริหารพิจารณา

๕.พิจารณาอนุมัติ
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ๔ วัน/ราย

ขั้นตอนที่ 1-2
1 วัน

1 วัน

ขั้นตอนที่ 3
1 วัน 

ขั้นตอนที่ 4-5
2 วัน   

งานสวัสดิการสังคมและสังคม
สงเคราะห์  ส านักปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลค าพระ
- จุดบริการ One Stop Service 
ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วน
ต าบลค าพระ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตอ้งใช้

๑. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานขอที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา จ านวน
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้   จ านวน   ๑ ฉบับ

๒. ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา    จ านวน ๑ ฉบับ
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินสงเคราะห์ประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์

ผู้ป่วยเอดส์ผ่านธนาคาร) จ านวน ๑ ฉบับ
๔. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)       จ านวน ๑ ฉบับ
5. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตร์อื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่ มีรูปถ่ายพร้อม

ส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)     จ านวน ๑ ฉบับ
๖.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินสงเคราะห์ประสงค์

ขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ)     จ านวน ๑ ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม

ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 4 วัน/ราย

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548

การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่องค์การบริหาร
ส่วนต าบลค าพระ  โทรศัพท์: 045-469971 หรือ เว็บไซต์ www.khumpra-sao.go.th

*เวลาสามารถปรับเปลี่ยนเวลาได้ตามความเหมาะสม

http://www.khumpra-sao.go.th/
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